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1. Premessa

Il presente manuale illustra la procedura per l'invio dell'autocertificazione annuale prevista dal 
D.M. n. 47/2016, relativa alla sussistenza dei requisiti per il mantenimento dell'iscrizione 
all'Albo degli Avvocati. L'adempimento si effettua attraverso la piattaforma «Riconosco», 
accessibile dall'url https://riconosco.dcssrl.it/.

La procedura si articola in tre fasi: (i) l'accesso alla piattaforma con le proprie credenziali; (ii)
l'aggiornamento dei dati personali e professionali nella sezione «Variazioni Telematiche»; (iii)
la compilazione e l'invio del modulo di autocertificazione nella sezione «D.M. 47/2016».

2. Accesso alla piattaforma Riconosco

L'avvocato deve accedere alla piattaforma Riconosco utilizzando le proprie credenziali 
personali (nome utente e password). Una volta effettuato il login, la prima operazione da 
compiere è cliccare sulla voce di menu «Variazioni Telematiche».

Fig. 1 – Schermata principale: cliccare su «Variazioni Telematiche» (freccia ①).

3. Aggiornamento dati – Sezione «Variazioni Telematiche»

Attenzione: prima di procedere alla compilazione del modulo D.M. 47/2016, è indispensabile
verificare e, se necessario, aggiornare i propri dati nella sezione «Variazioni Telematiche». In
caso contrario, il modulo di autocertificazione potrebbe riportare informazioni non aggiornate.

3.1. Accesso alla sezione



Dal menu di navigazione in alto, cliccare sulla voce «Variazioni Telematiche». Si aprirà la
schermata contenente tutti i dati registrati presso l'Ordine: partita IVA, PEC, email, cellulare,
domicilio professionale, residenza, assicurazione di responsabilità civile professionale e altre
informazioni.

Fig. 2 – Sezione «Variazioni Telematiche»: elenco dei dati modificabili.

3.2. Modifica dei dati

Per ciascuna voce da aggiornare, è sufficiente cliccare sul pulsante «Modifica» situato nella
colonna «Azioni» a destra della riga corrispondente.

È particolarmente importante verificare e, se necessario, aggiornare i dati della polizza
assicurativa di responsabilità civile professionale (numero di polizza, compagnia
assicuratrice, data di sottoscrizione e massimale), poiché tali informazioni confluiranno
automaticamente nel modulo di autocertificazione D.M. 47/2016.

Dopo aver apportato le modifiche necessarie, salvare i dati e chiudere la schermata di
modifica.



4. Compilazione del modulo D.M. 47/2016

Una volta completato l'aggiornamento dei dati in «Variazioni Telematiche», dal menu di
navigazione selezionare la voce «D.M. 47/2016» (freccia ② nella figura seguente). Si aprirà il
modulo di autocertificazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.

Fig. 3 – Modulo di autocertificazione: cliccare su «D.M. 47/2016» nel menu (freccia ②).

4.1. Verifica dei dati precompilati

Il modulo riporta automaticamente i dati anagrafici e professionali dell'iscritto. Verificare
attentamente che tutte le informazioni siano corrette e aggiornate.

4.2. Apposizione delle spunte

Il modulo contiene una serie di dichiarazioni relative ai requisiti previsti dalla L. n. 247/2012 per
il mantenimento dell'iscrizione all'Albo. L'avvocato deve apporre la spunta su tutte le voci
pertinenti, tra cui:



– la dichiarazione di titolarità di partita IVA;
– la dichiarazione di disponibilità di locali e utenza telefonica;
– la dichiarazione di possesso dell'indirizzo PEC;
– la dichiarazione di copertura assicurativa per responsabilità civile professionale;
– le ulteriori dichiarazioni ex art. 17 L. n. 247/2012 (possesso dei requisiti di iscrizione,
godimento dei diritti civili, insussistenza di cause di incompatibilità, assenza di condanne o
misure cautelari, condotta irreprensibile, eventuale comunicazione di rapporti di parentela
con magistrati).

4.3. Generazione del PDF

Dopo aver verificato i dati e apposto tutte le spunte necessarie, procedere alla generazione del
modulo in formato PDF cliccando sull'apposito pulsante.

5. Firma e invio

Il PDF generato deve essere firmato dall'avvocato secondo una delle due modalità seguenti.

a) Firma digitale.

L'avvocato appone la propria firma digitale sul file PDF. In questo caso, non è necessario
allegare copia del documento di identità. Il file firmato digitalmente viene caricato
direttamente sulla piattaforma per l'invio.

b) Firma autografa.

L'avvocato stampa il PDF, vi appone la propria firma autografa e ne effettua la scansione.
In questo caso, è obbligatorio allegare copia di un documento di identità in corso di
validità. Sia il modulo firmato sia la copia del documento vengono caricati sulla piattaforma
per l'invio.

Completate le operazioni di firma e di eventuale allegazione del documento di identità,
l'avvocato procede all'invio della comunicazione tramite la piattaforma Riconosco.

6. Riepilogo della procedura

Fase Operazione

1 Accesso alla piattaforma Riconosco con le proprie credenziali

2 Menu «Variazioni Telematiche» → aggiornamento dati (in particolare, polizza RC)

3 Salvataggio e chiusura della schermata di modifica

4 Menu «D.M. 47/2016» → verifica dati precompilati

5 Apposizione delle spunte su tutte le dichiarazioni pertinenti

6 Generazione del PDF

7 Firma (digitale o autografa) e, se autografa, allegazione del documento di identità

8 Invio della comunicazione
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