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OGGETTO: Gestione atti processuali nel programma Tiap-document@ - settore dibattimentale del
tribunale di Napoli Nord

Il Presidente del Tribunale F.F.

Rilevato che le cancellerie del settore penale dibattimentale provvedono ad inserire ordinariamente gli atti processuali

penali nel programma informatico cd. “Tiap-document@);

considerato che, in ragione di una maggiore efficienza e celerita nella gestione dei servizi connessi alla consultazione
dei suindicati atti ed al rilascio copie, cosi come gia disciplinato per la sua operativiti presso la sezione G.I.P. del
Tribunale, d’intesa con il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Napoli Nord, appare opportuno estendere ’uso del
programma informatico Tiap-document(@ ai processi penali dibattimentali a vantaggio delle parti processuali con

particolare riferimento alla classe forense regolarmente costituita nei suddetti procedimenti;

tenuto conto che devono, in ogni caso, individuarsi specifiche modalitd operative da osservarsi sia da parte della

cancelleria che da parte dell’utenza forense:

d’intesa con il Presidente Coordinatore del settore penale e del Direttore Viecario dei servizi di cancelleria;

sentiti i Magrif del settore penale

dispone:

con decorrenza immediata, la gestione dei servizi di cancelleria per il settore dibattimentale connessi alla

consultazione atti ed al rilascio copie ¢ disciplinata nel rispetto delle seguenti direttive:

e La cancelleria, acquisita la richiesta del difensore dell’imputato o della parte offesa con allegata nomina 0, in

alternativa, autodichiarazione di essere difensore di fiducia/ufficio di visione degli atti, & tenuta ad inviare a



mezzo email del suddetto difensore la password generata dal TIAP con indicazione della data in cui potra
recarsi negli uffici del tribunale per visionare gli atti dalle otto postazioni informatiche situate al primo piano
e Lapassword da parte dell’utenza puo essere utilizzata una sola volta sola e, pertanto, per visionare nuovamente

il fascicolo, il difensore dovra inoltrare esclusivamente una nuova richiesta

I difensore, al termine della visione degli atti del processo, puo richiederne copia e all’uopo il sistema generera
due modelli d’istanza rilascio copia di cui una andra inserita in una apposita cartellina sistemata sul tavolo
attiguo al registro generale penale e I’altra potra essere trattenuta dal richiedente

e Gli atti per i quali & possibile la visione e/o richiesta copie, sono quelli di competenza del Tribunale e
precisamente previsti dall’art. 431 c.p.p., oltre ai verbali di udienza ed agli atti acquisiti nel corso della stessa
con contestuale conseguenza di divieto per gli atti di indagini (ad es. informativa di reato) per i quali vi &

competenza della Procura Sede

Il personale dell’ufficio front-office quotidianamente & tenuto al ritiro delle suindicate istanze per la loro

lavorazione con trasmissione degli atti al difensore nel termine di 5 giorni

L]

Il difensore, nei cinque gg. dalla ricezione delle copie, € tenuto al versamento telematico dei diritti di
cancelleria il cui mancato introito nel termine comportera ’inoltro dell’istanza all’ufficio recupero crediti

® Nel caso in cui nel programma TIAP non risultano inseriti gli atti, il difensore pud recarsi in cancelleria ove il
personale amministrativo porra a disposizione del difensore il fascicolo con eventuale rilascio di copie se

richieste, senza investirne I’ufficio il front office.

Si comunichi ai Funzionari responsabili delle sezioni penali e per opportuna conoscenza al Presidente
Coordinatore del settore penale, ai Presidenti e magistrati delle sezioni penali, nonché ai Presidenti dei
Consigli dell’Ordine degli Avvocati del distretto della corte di appello di Napoli ed al Responsabile del
G.S.I. del Tribunale per la diffusione a mezzo pubblicazione sul sito istituzionale del Tribunale di
Napoli Nord

Il Direttore della/Segteteria Il Presi e del Tribunale F.F.

D arcello Sinisi




